Zatacznik nr 1 do zarzadzenia:
Prezesa Sadu Rejonowego w Kolbuszowe;j

i Dyrektora Sadu Okrggowego w Tarnobrzegu
numer 4/2024 (A.023.4.2024)

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Sadzie Rejonowym w Kolbuszowej

§1. Przepisy ogolne.

1. Niniejszy Regulamin okresla cel 1 zasady funkcjonowania systemu monitoringu
wizyjnego w budynku Sadu Rejonowego w Kolbuszowej przy ul. Tyszkiewiczow 4,
36-100 Kolbuszowa oraz w bezposrednim jego otoczeniu, miejsca instalacji kamer
rejestrujagcych obraz i innych elementdw systemu monitoringu na terenie Sadu,
przechowywania nagran oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze zasady udostgpniania
utrwalonych zapisow

2. Rejestracji 1 zapisowi danych uzyskanych z kamer systemu monitoringu podlega tylko
obraz (wizja). Zapisu danych dokonuje si¢ na dyskach fizycznych.

3. Zapisy z monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

4. Administratorem Danych Osobowych przetwarzanych przez system monitoringu
wizyjnego w Sadzie Rejonowym w Kolbuszowej jest: Prezes Sadu Rejonowego
w Kolbuszowej lub Dyrektor Sadu Okregowego w Tarnobrzegu - w zakresie

realizowanych zadan.

§2. Cel i obszar objety monitoringiem wizyjnym.

1.Dane w ,Systemie monitoringu wizyjnego Sadu Rejonowego w Kolbuszowej”
przetwarzane sg w celu zapewnienia bezpieczenstwa 0sob przebywajacych na terenie
Sadu, ochrony mienia oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie
mogloby narazi¢ Sad Rejonowy w Kolbuszowej na szkode, na podstawie art. 54 § 2
ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sqgdow powszechnych w zwiazku, art. S5a
ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzqdzania mieniem panstwowym oraz art.

222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu Pracy.
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2. Monitoringiem wizyjnym w Sadzie obje¢to:

1) wewnatrz budynku - czytelni¢ akt oraz ciggi komunikacyjne w tym: hol gtowny
oraz korytarze;
2) na zewnatrz budynku - teren parkingdw sagdowych oraz najblizszy obszar wokot

budynku.

3. Monitoring wizyjny w sadzie funkcjonuje calodobowo:

- kamery wewnetrzne 1 zewngtrzne budynku funkcjonuja w miejscach nadzorowanych

w trybie detekcji ruchu.

4. Na system monitoringu wizyjnego Sadu Rejonowego w Kolbuszowej sktadajg sie:

1) kamery rejestrujace zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku sadu;

2) urzadzenia rejestrujace 1 zapisujgce obraz na nosnikach fizycznych (dyski twarde);
3) oprogramowanie zainstalowane na rejestratorze wideo bedacego elementem system
monitoringu wizyjnego;

4) monitor pozwalajacy na biezacy podglad lub odtwarzanie rejestrowanych zdarzen.

5. Podgladu w czasie rzeczywistym obrazu z kamer na monitorach posiadajg pracownicy

firmy ochroniarskiej pelnigcy dyzur w Sadzie — bez mozliwosci dostepu do zapisow obrazu

utrwalonego w rejestratorze.

§3. Informowanie o objeciu monitoringiem.

I.

Informowanie o miejscach objetych monitoringiem wizyjnym realizowane jest poprzez
wywieszenie piktogramow.

Klauzula informacyjna dotyczaca monitoringu wizyjnego umieszczona jest obok wejscia
do budynku oraz na tablicach informacyjnych znajdujacych si¢ w budynku Sadu:
w gtownym holu budynku, czytelni akt, biurze podawczym ksigg wieczystych oraz na

stronie internetowej Sadu w zaktadce: Ochrona danych osobowych.

§ 4. Czas przechowywania zapisow.

1.

Zarejestrowany obraz przechowuje si¢ w zaleznosci od wielko$ci posiadanych zasobow
dyskowych, rozdzielczo$ci zapisu, trybu pracy kamer, przy czym maksymalny okres
przechowywania wynosi do trzech miesiecy - po czym samoczynnie kasuje si¢ poprzez

nadpisanie.

W przypadku, w ktorym zapisy obrazu stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym na

podstawie prawa lub powzigta zostata wiarygodna wiadomos$¢, iz mogg one stanowic
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§5

dowod w postgpowaniu, termin okre§lony w ust. 1 moze ulec przedluzeniu do czasu

prawomocnego zakonczenia postepowania.

Nagranie zabezpieczone na wniosek osoby fizycznej przechowywane jest przez okres nie
dhuzy niz 6 miesiecy od dnia sporzadzenia i udostgpniane jest wylgcznie uprawnionym
organom. W przypadku bezczynno$ci uprawnionych organdéw (braku zawiadomienia
o toczacym si¢ postgpowaniu) przez okres 6 miesi¢cy zabezpieczone nagranie podlega
fizycznemu zniszczeniu. Przedtuzenie okresu przechowywania zabezpieczonego nagrania

wymaga zlozenia kolejnego wniosku przez osobe zainteresowang.

Sposob zabezpieczania i udostepniania.

Zapisy z systemu monitoringu mogg zosta¢ zabezpieczone w celach dowodowych:

- na pisemny wniosek osob fizycznych,

- organOw S$cigania w sytuacji, gdy nagrania mogg stanowi¢ dowdd w postgpowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub w sytuacji, gdy Sad poweZmie wiarygodna

informacje, ze zapis moze stanowi¢ dowod w takim postgpowaniu.

Whiosek o zabezpieczenie nagran z systemu monitoringu nalezy ztozy¢ w terminie do

7 dni liczac od dnia, w ktoérym zdarzenie moglo zostaé zarejestrowane przez monitoring

wizyjny. Wnioski ztozone po tym terminie moga nie gwarantowa¢ zrealizowania wniosku

0 zabezpieczenie ze wzgledu na jego mozliwe usuniecie z rejestratora poprzez nadpisanie.

Whniosek o udostepnienie/zabezpieczenie nagran musi zawiera¢ m.in. okreslenie kamery
(numer lub opis pola jej widzenia), okres i czas z jakiego nalezy sporzadzi¢ nagranie
oraz uzasadnienie konieczno$ci udostgpnienia nagrania (w przypadku instytucji we
wniosku powinna by¢ wskazana podstawa prawna upowazniajaca do uzyskania nagrania)
— zat. Nr 1 przyktadowy wzor wniosku.

Udostepnianie zapisOw z monitoringu wizyjnego odbywa si¢ na zasadach okre§lonych

w przepisach prawa i nast¢puje wylacznie za zgoda Administratora Danych na pisemny
whniosek:
- policji, prokuratury, sagdu lub innego uprawnionego organu w zakresie realizowanego

zadania ustawowego;
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5. Administrator nie udostgpnia nagran z monitoringu osobom fizycznym, poniewaz mogtoby
to naruszy¢ prawa i wolnos$ci osob trzecich. Osoba fizyczna moze uzyska¢ dostep do zapisow
Z monitoringu poprzez zlozenie wniosku o zabezpieczenie zapisOw monitoringu.

6. Wnioski o zabezpieczenie 1 udostgpnienie nagrah sa rejestrowane przez Samodzielng

Sekcje Administracyjng - zat. Nr 3 przyktadowy wzor rejestru.

§6. Sporzadnianie kopii.

1. Upowazniony pracownik Sadu, na polecenie Prezesa Sadu Rejonowego w Kolbuszowej
lub Dyrektora Sadu Okregowego w Tarnobrzegu sporzadza kopi¢ wnioskowanego zapisu
Z monitoringu wizyjnego na nosniku zewnetrznym typu CD/DVD.

2. Nosnik typu CD/DVD z zabezpieczonym nagraniem powinien by¢ odpowiednio opisany
tzn. wskazywa¢ numer wniosku, zakres nagrania i1 dat¢ zdarzenia.

3. Kopie zapisOw z monitoringu sporzadzone na dysku zewng¢trznym przechowuje i wydaje
wnioskodawcy Kierownik Samodzielnej Sekcji Administracyjnej. Kazde wydanie
nagrania musi by¢ poswiadczone przez osobe odbierajacg nagranie, zgodnie
z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Za wlasciwe dalsze zabezpieczenie kopii udostepnionego materiatu odpowiada organ lub
osoba, ktorej material zostat udostepniony.

5. Po uptywie terminu okreslonego w § 4 ust 3, sporzadzone kopie podlegajg trwatemu
zniszczeniu przez upowaznionego pracownika. Z czynno$ci zniszczenia sporzadza si¢
notatke, ktora zawiera informacje dotyczace numeru kopi, daty i sposobu zniszczenia oraz

podpis oséb dokonujacych zniszczenia.

§ 7.Postanowienia koncowe.

1. Osoby majace dostep do zapisd6w monitoringu wizyjnego zobowigzane sg do przestrzegania
przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych, zachowania poufnosci oraz tajemnicy
stuzbowe;.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem 1 przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa ostateczng decyzje podejmuje Prezes Sadu Rejonowego

w Kolbuszowe;.
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Zakacznik Nr 1 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Sadzie Rejonowym
w Kolbuszowe;j

Przyvktadowy wzor

Whniosek

- 0 zabezpieczenie danych z zapisOw monitoringu wizyjnego *

- 0 wydanie zapisOw z monitoringu wizyjnego*

Sad Rejonowy Kolbuszowej

ul. TyszKkiewiczow 4,

36-100 Kolbuszowa

charakter w jakim wystgpuje wnioskodawca
(osoba fizyczna/ dane instytucji)

(dane kontaktowe)
Whnioskuj¢ o zabezpieczenie/ i wydanie * danych z monitoringu wizyjnego: z dnia (czas
zdarzenia)

................................................................................................ lokalizacja
kamery (obszar)
Opis zdarzenia i cel uzyskania danych
(czytelny podpis)

Wyrazam/nie wyrazam™* zgody na zabezpieczenie/ wydanie* wnioskowanego zapisu
monitoringu wizyjnego.

podpis Prezesa Sadu /Dyrektora Sadu
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* Niewtlasciwe skresli¢
Zalacznik Nr 2 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Sadzie Rejonowym

w Kolbuszowej

SYGH. WHIOSKU: «.covvvveniiiniiiieiiiaieinncnnnnens

Kolbuszowa, dnia ................

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

zapisu z monitoringu wizyjnego Sadu Rejonowego w Kolbuszowe;j

Imie i nazwisko pobierajgcego

*Stanowisko stuzbowe, adres jednostki organizacyjnej

*Adres do korespondencji

przekazuje kopi¢ zapisu z systemu monitoringu wizyjnego, funkcjonujacego w budynku Sadu

Rejonowego W Kolbuszowe;j zarejestrowanego w dniu/dniach......... ,
w godzinach..................... , z kamery ..................... (opisa¢ obszar monitorowany),
na no$niku elektronicznym................... (CD/DVD).

miejsce, data, podpis osoby pobierajgcej miejsce, data, podpis osoby wydajgcej

Strona6z7



Zakacznik Nr 3 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Sadzie Rejonowym

w Kolbuszowe;j

Rejestr wnioskow dotyczacych monitoringu wizyjnego w Sadzie Rejonowym w Kolbuszowe;j

narok.............
Lp. | Oznaczenie Data Data Data Data wydania/ | uwagi:
wnioskodawcy wniosku | zgrywanego nagrania na | Data
zdarzenia no$nik zniszczenia
1
2
3
4
5
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